
Staf
Terima Surat Tawaran
Opsyen dari Admin PTJ

CARTA ALIR TAWARAN OPSYEN 

NOTA : Jika PTJ tidak
menghantar Borang Opsyen
pada tarikh & masa yang 
ditetapkan, pelarasan gaji akan
dibayar pada bulan Januari
2025 berserta tunggakan.

Tanggungjawab
 Pegawai Tadbir PTJ
 Ketua Jabatan

Admin PTJ
Login Sistem 
Opsyen SSPA

Admin PTJ
Cetak Surat Tawaran Opsyen dan 

Surat Akuan Terima Surat Tawaran
Opsyen untuk setiap staf

Ketua Jabatan
Tandatatangan Surat 

Tawaran Opsyen

Admin PTJ
Agihkan Surat Tawaran

Opsyen kepada staf

Admin PTJ 
Dapatkan tandatangan staf
untuk Surat Akuan Terima

Surat Tawaran Opsyen
1

Admin PTJ
Login Sistem 
Opsyen SSPA

Admin PTJ
Semak pilihan Opsyen Staf
dan Status Plihan Opsyen

Admin PTJ
Cetak Surat Akuan

Penerimaan Opsyen

Ketua Jabatan
Tandatangan Surat 
Akuan Penerimaan

Opsyen

Admin PTJ 
Agihkan Surat Akuan
Penerimaan Opsyen

kepada staf

Admin PTJ
Kumpul Borang Pilihan Opsyen Staf
dan serahkan kepada HR Kampus 

masing-masing dalam susunan
Setuju/Tidak Setuju dan A-Z
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Tanggungjawab
 Staf

Staf
Login Campus Online

Staf
Tandatangan Surat Akuan Terima Surat Tawaran

Opsyen dan serahkan kepada Admin PTJ

Staf
Pilih Bersetuju/Tidak Bersetuju

Staf
Klik SIMPAN

Hantar
Borang
Opsyen

Staf
Cetak Borang Opsyen, tandatangan

dan serahkan kepada Admin PTJ

Ya

Tidak
Staf boleh mengemaskini pilihan

Opsyen SSPA sehingga 30/11/2024

16 OKTOBER 2024 – 20 OKTOBER 2024

LAMPIRAN A


